A Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente, com o intuito de padronizar e
agilizar os tramites, disponibiliza as orienta¢des necessarias para a entrada de processo.

De posse de todos os documentos constantes do check-list, o interessado devera se dirigir até
a Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente, localizada na Avenida Angelino
Fascetti, 58, Central Park, de segunda a sexta-feira, das 8 as 11:30 e das 13:30 as 17 horas.

E importante destacar que acompanhamento da solicitacdo deve ser realizado de forma que o
interessado fique ciente de quando podera retirar os documentos que solicitou.

Lembrando que todos os projetos e memoriais devem ser entregues em meio digital além das
copias fisicas.

Também foi criado um canal para esclarecimentos, através dos telefones (15) 3522 0310 e
3521 7476 ou através do email do Servico de Atendimento ao Solicitante:
obras_sas@itapeva.sp.gov.br.

O check-list disponibilizado possibilita que o interessado solicite os seguintes servicos:
DESDOBRO OU UNIFICACAO DE LOTES / DESMEMBRAMENTOS

e Requerimento assinado pelo proprietdrio que consta da certiddo de 6nus do registro
de imoveis, com firma reconhecida em cartério;

e 3 (trés) vias originais ou mais do memorial descritivo do lote original e dos lotes
resultantes, ou dos lotes originais e do lote resultante no caso de unificacdo, assinadas
pelo profissional responsavel e pelo proprietario;

e 3 (trés) vias ou mais originais de planta do(s) lote(s) com todas as medidas e
confrontantes, assinadas pelo profissional responsavel e pelo proprietario;

e Matricula atualizada do imdvel (até 180 dias) expedida pelo Cartério de Registro de
Imodveis da Itapeva;

e Certiddo negativa de débitos do IPTU referente ao imdvel ou cépia da folha espelho de
langamento do IPTU atualizado;

e (Cobpia da ART do CREA (anotagdo de responsabilidade técnica) no caso de engenheiros
ou do RRT do CAU (registro de responsabilidade técnica) no caso de arquitetos,
acompanhados de comprovante do recolhimento da taxa devida ou que esta ja conste
do documento;

e Indispensavel para qualquer dos casos o alvara de consentimento para alteracdao do
cadastro municipal.

APROVACAO DE PROJETOS OU LEGALIZACAO DE OBRAS CONSTRUIDAS

e Requerimento;

e 4 (quatro) vias no minimo da planta de cada pavimento e da cobertura, com dois
cortes passando por areas molhadas e elevacdo frontal ou fachada (2 vias de planta
serdo retidas no processo) assinadas pelo(s) responsavel(eis) técnico(s) e proprietario
ou representante legal de pessoa juridica com procuragao;



3 (trés) vias de memorial descritivo ( 1 via de memorial sera retida no processo)
assinadas pelo(s) responsavel(eis) técnico(s) e proprietario ou representante legal de
pessoa juridica com procuragao;

e 3 (trés) vias de memorial de atividades (caso seja comercial, industrial, etc. 1 via sera
retida no processo) assinadas pelo(s) responsavel(eis) técnico(s) e proprietdrio ou
representante legal de pessoa juridica com procuracgao;

e (Copia do documento de propriedade do terreno;

e (Copia do espelho do IPTU do imével — folha onde constam todos os dados do imdvel -
caso seja urbano;

e ART do engenheiro ou RRT do arquiteto devidamente quitadas (responsdvel pelo
projeto e/ou pela execucdo da obra);

e Comprovante do pagamento da ART do CREA ou RRT do CAU.

ALVARA DE NUMERACAO

e Requerimento em que conste o numero do processo de aprovacao do projeto ou de
legalizacdo da obra concluida;

e (Cdpia do documento de propriedade do terreno;

e (Cdpia do espelho do IPTU do imdvel — folha onde constam todos os dados do imoével -
caso seja urbano.

CCO E HABITE-SE

e Requerimento solicitando CCO e HABITE-SE;

e 01 copia do alvara de execugdo do projeto;

e 01 copia da planta aprovada ou legalizada;

e (Cdpia do espelho do IPTU do imdvel — folha onde constam todos os dados do imével -
caso seja urbano;

e (Copia de comprovante do langamento ou quitagdo do ISS sobre a construcdo civil ou
seu parcelamento;

e Sendo imével comercial — AVCB — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou
equivalente dentro do prazo de validade.

ANUENCIA DE LIMITES

e Requerimento com firma reconhecida do(s) proprietdrio(s);

e Copia de matricula atualizada (180 dias) ou Certiddo de Onus do Cartério de Registro
de Imdveis de Itapeva em nome do(s) requerente(s);

e 2 vias de levantamento planimétrico (no minimo e em escala adequada e legivel)
assinados pelo responsavel técnico e proprietdrio com firmas reconhecidas - sera
retida 1 via;

e 2 vias do memorial descritivo no minimo assinados pelo responsavel técnico e
proprietdrio com firmas reconhecidas, com o campo adequado a anuéncia pelo
representante legal da Prefeitura Municipal de Itapeva — sera retida 1 via;

e (Copia do espelho do IPTU do imével — folha onde constam todos os dados do imdvel -
caso seja urbano;



e Sendo pessoa juridica, copia do contrato social;
e Procuragdo da pessoa juridica para o requerente ou clausula do contrato social que
autorize a representacao isolada da sociedade.

DIRETRIZES PARA LOTEAMENTOS

e Certiddo de 6nus reais do Registro de Imédveis (matricula);

e Levantamento planialtimétrico da drea em escala 1:1000 ou maior, com identificacdo
de nascentes ou cursos de agua se houverem;

e Foto de satélite com a demarcacdo da area objeto do loteamento, abrangendo no
minimo 500 metros do entorno;

e Descricdo sucinta do tipo de loteamento que se pretende realizar.

LOTEAMENTOS OU CONJUNTOS RESIDENCIAIS

e Requerimento;

e Registro de propriedade da gleba;

e (Copia xerox da planta aprovada do loteamento ou conjunto;

e Declaracdo das concessionarias Sabesp / Elektro quanto a conclusdo dos servicos de
infraestrutura;

e (Cdpia xerox do projeto de drenagem aprovado;

e (Cdpia xerox do projeto de revegetacdo e paisagismo aprovado;

e Prova de quitacdo do IPTU da gleba;

e Prova de quitagdo do ISS referente as obras civis;

e Memorial descritivo das dreas publicas e lotes (dispensavel do sistema viario);

e TAC-Termo de Ajuste de Conduta (se for o caso).

DEMOLICOES

e Requerimento do proprietdrio ou representante legal com procuragdo;

e (Copia do documento de propriedade do imével em nome do requerente;

e (Copia do espelho do IPTU do imével — folha onde constam todos os dados do imdvel -
caso seja urbano;

e Para edificacbes com mais de 3,00 metros de altura de alvenaria ou com dois ou mais
pavimentos, ART do CREA ou RRT do CAU de técnico responsavel legalmente
habilitado, preferencialmente engenheiro de seguranca.



